Mode d’emploi : remplacez les passages en couleur entre crochets, modifiez si nécessaire le montant à financer en fonction du montant disponible sur votre CPF, supprimez cet encadré, puis remettez la lettre signée à votre employeur avec le devis EFLC et le guide de demande de financement employeur.
[Prénom Nom]
[Adresse ou service]
[Adresse électronique]
[Nom du responsable ou du service RH]
[Entreprise]
À [ville], le [date]
Objet : demande de participation au financement d’une formation certifiante
Madame, Monsieur,
Je souhaite suivre la formation [intitulé exact de la formation choisie] proposée par l’École Française de Lecteur-Correcteur (EFLC), du [date de début] au [date de fin]. Cette formation de 120 heures, entièrement en ligne, se conclut par le passage de la Certification en langue française Le Robert (RS7013).
Elle me permettra d’améliorer la qualité de mes écrits professionnels, notamment [exemples : courriels aux clients, comptes rendus, notes internes], et de faire certifier mon niveau.
Je la finance avec mon compte personnel de formation, à hauteur de 1 500 €. Je vous sollicite pour une participation de 150 € sous forme de dotation volontaire sur mon CPF, via l’espace employeur de Mon Compte Formation. Cette participation couvre le complément du prix de la formation et me dispense de la participation forfaitaire obligatoire.
Vous trouverez ci-joint le devis de l’EFLC et un guide qui détaille la démarche. Je reste à votre disposition pour en parler.
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
[Prénom Nom]
Signature
Pièces jointes : devis EFLC, kit employeur EFLC
